
PS.3.1 F-05: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Unidad 
usuaria: 

Proyectos y Servicios 

Nombre del 
Bien o 
Servicio: 

Servicio de elaboración de recursos comunicacionales para el programa Becas 
Trabajadores 

Cantidad 04 recursos comunicacionales para el Programa Beca Trabajadores 

Partida 
presupuestal 

A50102 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Descripción 
del servicio 
a contratar 

Características del servicio: 

 
- Diseño 01 Flyer considerando línea gráfica de FONDOEMPLEO, con 

versiones adaptables para pop up en web, redes sociales. El diseño debe 
visualizarse en todos los navegadores disponibles y ser adaptable a diversos 
equipos (PC, laptop, celular). El proveedor deberá presentar hasta dos 
propuestas de Flyer. El tamaño base debe ser 21 x 14.8cms. 

- Diseño de 01 brochure digital de 04 páginas considerando línea gráfica de 
FONDOEMPLEO. El diseño debe visualizarse en todos los navegadores 
disponibles y ser adaptable a diversos equipos (PC, laptop, celular). El 
proveedor deberá presentar hasta dos propuestas de brochure. En la entrega 
final debe considerar la versión para impresión lista en sus formatos alta y baja 
resolución. 

- Diseño de 10 piezas gráficas para uso en redes sociales. 

- Elaboración (diseño, maquetación y programación) de 01 landing page del 
programa de Becas Trabajadores, considerando línea gráfica de 
FONDOEMPLEO y su sistema web. El proveedor deberá presentar dos 
propuestas de diseño. Debe incluir, la entrega de nueve (9) fotografías de alta 
resolución adquiridas por banco de imágenes en el marco del servicio. Estás 
fotografías deben mostrar actividades relacionadas al producto: Beca 
trabajadores, con fotos relacionadas en labores de técnicos, operarios y 
administrativos de las empresas de los sectores aportantes, y considerando el 
contexto de implementación (Perú). Se evaluará con el equipo de 
FONDOEMPLEO la pertinencia de las fotografías antes de su adquisición. 

 

Respecto a la funcionalidad deberá soportar todos los navegadores existentes, 
y su navegación debe adaptarse a visualización en: PC, laptop y celular., 
contener además la instalación de Google Analitycs. Deberá considerarse 
landing editable, CMS (Word press) 

 

Sobre los contenidos: estos serán proporcionados por FONDOEMPLEO 
Sobre las imágenes: se usarán las fotos del backup FONDOEMPLEO y las que 
se adquirirán, como parte del servicio. 

 
- Entrega de artes finales (máster) en memoria externa y/o link de acceso para 

descarga completa (onedrive, Google drive). 
- Entrega de carpeta de diseño en formato Ai (Illustrator y/o Indesing), y PDF en 

alta y baja resolución digital para los productos gráficos. 
- Entrega de documentos que acrediten la compra de fotografía en bando de 

imágenes (en detalle) 
- No se aceptarán diseños en corel draw. 

Se solicita al proveedor considerar fechas de entrega interno de los materiales, según 
este detalle: 

 
➢ Flyer aprobado: 4 días posteriores a la firma del contrato 
➢ Brochure aprobado: 10 días posteriores a la firma del contrato 

➢ Landing aprobado: 20 días posteriores a la firma del contrato 
➢ 10 piezas gráficas aprobado: 20 días posteriores a la firma del contrato 

 

Requisitos mínimos que debe cumplir el proveedor: 

 
- No estar inhabilitado para contratar con FONDOEMPLEO (Declaración Jurada 

firmada, donde indique no estar imposibilitado de contratar con 
FONDOEMPLEO). 

- RUC activo y estado habido en SUNAT 

- No tener deudas en situación de cobranza coactiva u omisiones tributarias 
vigentes. 



 - Contar con número de trabajadores y sedes activas en la SUNAT 
- Contar con una calificación crediticia de Normal en los últimos 12 meses 

(verificar en reporte emitido por una central de riesgo) 
- No encontrarse en el listado de sujetos sin capacidad operativa emitido por la 

SUNAT. 
- Mínimo 03 años brindando servicios en trabajos de diseño, diagramación, 

desarrollo web en el sector público o privado. 
 

El proveedor debe cumplir la siguiente experiencia especifica: 
 

- Empresa dedicada al rubro de Diseño Gráfico, audiovisual y/o publicidad. 
- Experiencia en desarrollo web, manejo de software de diseño Adobe Suite y 

experiencia en maquetación web responsive. 

- Experiencia de al menos 10 trabajos en el diseño de Flyer, brochure y 5 
experiencias en diseño y desarrollo web y/o Landing page en el sector privado 
o público, en un periodo no mayor a 02 años respecto al año en curso.(Detallar 
en el formato N° 1 de experiencia profesional) 

 
El proveedor para postular deberá presentar su carta de presentación del postor, 

adjuntando: 

 

- Requisitos mínimos 

- Requisitos específicos 
- Propuesta técnica 
- Propuesta económica 

Tiempo máximo para realizar el servicio: 20 días calendario desde la firma del contrato. 

Prestaciones 
accesorias a 
la prestación 
principal 

 
No aplica 

Recursos 
para proveer 
por el 
proveedor 

 
No aplica 

 
Cronograma 
de fecha de 
la 
convocatoria 

Convocatoria: Del 25 de setiembre al 04 de octubre 
Fecha de entrega de propuestas: El 05 de octubre de 2023 hasta las 04:00 pm 
Apertura de propuestas: 06 de octubre 
Periodo de evaluación: 06 y 09 de octubre 2023 
Negociación y plazos suspensivo: 10 al 11 de octubre 
Resultados finales: 12 de octubre 2023 
Gestión de contrato: 13 al 16 de octubre 

 
Lugar y 
plazo de 
entrega: 

La recepción de las propuestas a FONDOEMPLEO será a través del correo 

concursosyconvocatorias@fondoempleo.com.pe 

La recepción de los productos será a través de: 

tramitedocumentario@fondoempleo.com.pe 

 
 
 

 
Conformidad 
del servicio: 

La conformidad del servicio estará a cargo del Gerente de Servicios y Proyectos. 

 
La forma de pago será: 

• El 100% a los siete (7) días posteriores a la conformidad de los 04 entregables, según 
la descripción del servicio. 

 
Para efectuar el pago, el proveedor deberá presentar el comprobante de pago 
correspondiente. 

 

Hay que considerar que FONDOEMPLEO hace los pagos solo los jueves por ello, los 

plazos indicados podrían variar. 
 

 
 

Isabel Chauca Martínez 
Gerente de Servicios y Proyectos 
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